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DECRETO RECTORIA NUMERO 25032024-02

Promulga acuerdo que modifica el “Reglamento del Estudiante”

VISTOS:

19. El texto vigente del Reglamento del Estudiante, aprobado por Decreto de Rectoria
N°24022020-01, de fecha 24 de febrero de 2020.

292, Las modificaciones a dicho reglamento propuestas conjuntamente por la Vicerrectoria
Académica, Secretaria General, la Direccién de Auditorias Académicas y la Secretaria
Académica de Rectoria;

32, El acuerdo adoptado por la Junta Directiva de Universidad de Las Américas, en su
sesion de fecha 20 de marzo de 2024, aprobando las modificaciones propuestas;

42 Lo dispuesto en el literal i) del articulo 32 v literal p) del articulo 18 del Reglamento
Organico de la Universidad;

DECRETO:

Promulguese el acuerdo de la Junta Directiva de Universidad de Las Américas que aprueba
las modificaciones al “Reglamento del Estudiante”, cuyo texto refundido, coordinado y
sistematizado se anexa al presente decreto.

Comuniquese, publiquese y archivese.

Santiago, 25 de marzo de 2024.
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REGLAMENTO DEL ESTUDIANTE DE PREGRADO

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°. El presente reglamento contiene el conjunto de normas que regulan y orientan la
vida académica y los derechos y deberes de los estudiantes en UDLA.

Articulo 2°. El presente reglamento serd obligatorio en todas las unidades académicas. Cada
Facultad, Escuela o Instituto podra proponer normas especificas o manuales, los que en todo caso
deberan ajustarse a las disposiciones del presente reglamento.

Estas normas especiales deberdn ser aprobados por la Vicerrectoria Académica y someterse al
trdmite de toma de conocimiento por Secretaria General.

Articulo 3°. La Vicerrectoria Académica establecerd anualmente en coordinacién con las
distintas unidades académicas, el Calendario Académico de UDLA, indicando las fechas de inicio,
desarrollo y término de las actividades académicas.

Articulo 4°. Para los efectos de este reglamento se entiende por unidades académicas:

1. La Facultad como unidad superior que comprende una o mas escuelas;
La Escuela como unidad responsable de las careras y los programas de estudio de una misma
disciplina; v,

3. EllInstituto como unidad académica disciplinaria, que imparte docencia a distintas unidades
académicas.

Articulo 5°. Los Académicos, tanto titulares como adjuntos, tienen la misién de facilitar el
proceso de ensefanza y aprendizaje de los estudiantes. La funcién docente serd normada por el
“Reglamento del Académico y la Académica”.

TiTULO SEGUNDO
DE LA CONDICION DE ESTUDIANTE DE PREGRADO

Articulo 6°. Son estudiantes regulares de pregrado de la Universidad, las personas que habiendo
ingresado a UDLA por los procedimientos oficiales de admisidn, estan cursando un programa
conducente a un titulo técnico de nivel superior, titulo profesional y/o grado académico.




UDLRA

UNIVERSIDAD DE LAS AMERICAS

Los estudiantes conservaran la calidad de regulares, mientras figuren matriculados e inscritos en
asignaturas o actividades académicas propias de su plan de estudios y carezcan de impedimentos
de orden académico, disciplinario, administrativo o de salud para cursar estudios en UDLA.

Se entenderd que los estudiantes pierden temporalmente su condicidon de estudiantes regulares
cuando hubieren sido autorizados para interrumpir sus estudios conforme al presente reglamento.

Articulo 7°. Los estudiantes de cursos de especializacién, diplomados, postitulos u otros que
resuelva impartir UDLA, se consideraran también como estudiantes regulares UDLA, quienes se
regiran por las disposiciones del Reglamento del Estudiante de Postgrado.

TiTULO TERCERO
DE LA ADMISION A UDLA

Articulo 8°. La Admisién a UDLA se regira por las disposiciones contenidas en el Reglamento de
Admision.

TiTULO CUARTO
DE LOS TRASPASOS INTERNOS EN UDLA

Articulo 9°. Se considera traspaso interno en UDLA aquel realizado por un estudiante regular
gue cambia de programa o carrera.

Los estudiantes regulares podran solicitar traspasos internos, sujeto a: (i) la existencia de cupo en la
carrera o programa, sede, campus o régimen de destino; v, (ii) el cumplimiento de los requisitos de
admisién del nuevo programa o carrera, cuando proceda.

Los cupos disponibles para traspaso interno de estudiantes por carrera seran definidos por
resolucidn conjunta dictada por la Vicerrectoria de Académica y la Vicerrectoria de Admisién, una
vez concluidos todos los procesos de admisidn regular.

Articulo 10°.  Los estudiantes que soliciten traspaso interno deberan cumplir con los siguientes
requisitos minimos, sin perjuicio de las demds exigencias generales o especiales que puedan
establecerse en el Reglamento de Admisidn vigente:

a) Que existan cupos para traspaso interno en la carrera de destino

b) Haber cursado y aprobado al menos el primer afio de la carrera o programa de origen; y,

c) No contar con impedimentos de orden académico, administrativo y/o disciplinario para
continuar sus estudios.
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Los estudiantes deberan presentar su solicitud de traspaso, ante el respectivo Director de Carrera,
antes del 31 de diciembre de cada afio, las que serdn resueltas dentro de los 10 dias siguientes a la
publicacion de los resultados del proceso de admisién regular.

Cualquier beneficio adquirido al momento de ingresar a un programa o carrera caducara si éste no
fuera aplicable al programa o carrera de destino.

Articulo 11°.  Para todos los efectos, los estudiantes mantendran el historial académico de las
asignaturas homologadas incluidas las notas obtenidas y el historial disciplinario contenido en su
ficha académica.

TiTULO QUINTO
DE LA MATRICULA Y LOS ARANCELES POR SERVICIOS EDUCACIONALES

Articulo 12°. Todo lo referido a matricula y aranceles por servicios educacionales se encuentra
contenido en el Reglamento de Matricula y Financiamiento.

Articulo 13°. UDLA establecerd anualmente, el valor de matricula y aranceles por los servicios
educacionales para el respectivo periodo académico.

TiTULO SEXTO
DE LA CARRERA

Articulo 14°.  Se entiende por carrera el conjunto de trayectos curriculares conducentes a un
perfil de egreso, que se debe cursar y aprobar para obtener un titulo o grado académico. La
matricula es la inscripcidn en un programa, correspondiente a un plan de estudios de una carrera,
dictado en un campus, jornada y modalidad.

Articulo 15°.  Un plan de estudios es una trayectoria curricular especifica conducente al perfil de
egreso de una carrera, a partir de un perfil de ingreso determinado. Integra actividades curriculares
que los estudiantes desarrollan a lo largo de su formacién; los métodos de ensefianza y aprendizaje;
los procedimientos de evaluacién del proceso formativo; y la estructura curricular de la carrera.

Articulo 16°.  Se entiende por crédito la expresion cuantitativa del trabajo académico efectuado
por el estudiante, necesario para cumplir los objetivos y logros del plan de estudio. La carga
académica de los estudiantes de UDLA no podra ser superior a 30 créditos semestrales.

El total de trabajo académico del estudiante incluye clases tedricas; actividades de laboratorio o
taller; ayudantias; actividades practicas, clinicas o en terreno; y estudio o trabajo personal.
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Articulo 17°.  Se entiende por plan de estudios la descripcidn de la carrera, el perfil de egreso, la
malla curricular, las asignaturas junto con sus contenidos, debidamente especificados, el sistema de
evaluacion y bibliografias basicas y complementarias, asi como la distribucién de ellas en el periodo
de duracién establecido por la malla curricular, considerando los pre-requisitos y el nimero de horas
y/o créditos correspondientes a cada una de ellas; el grado y el titulo profesional o técnico de nivel
superior que otorga. Y, se entiende por programa de estudio, la duracién, jornada, modalidad de
estudio y sede o campus en la que se dicta una determinada carrera.

Articulo 18°.  La administracién y actualizacién de los planes de estudios es responsabilidad de la
respectiva Direccidon de Escuela o Instituto. Cualquier modificacién debera ser presentada a la
Vicerrectoria Académica a través del Decano respectivo. La propuesta debera ser aprobada por el
Vicerrector Académico, por Rectoria y sancionado por Secretaria General.

Articulo 19°.  La Universidad podra modificar los planes y programas de estudios. Sin embargo,
en ninguln caso una modificacién de plan de estudios afectara el avance relativo de un estudiante
en su carrera o programa de acuerdo a su plan de estudios original.

La duracién programada de una carrera podra ser mayor que la sefialada en el plan de estudios para
quienes ingresen en el periodo de admision de segundo semestre.

La Universidad podra impartir las asignaturas, actividades académicas, practicas y/o actividades
extraprogramadticas de una carrera o programa, en uno o mds campus o lugares distintos, de
acuerdo con la programacién académica y administrativa de UDLA.

Articulo 20°.  Las actividades de licenciatura, titulacion y practica profesional se regularan en las
normas especiales dictados para tal efecto.

TiTULO SEPTIMO
DE LA INSCRIPCION DE ACTIVIDADES CURRICULARES

Articulo 21°.  Previo al inicio de cada periodo académico, habrd un proceso de inscripcion de
asignaturas, las que conformaran la carga académica semestral del estudiante. Toda actividad de
caracter académico realizada sin previa inscripcién formal de acuerdo a los procedimientos y plazos
gue UDLA establece al efecto, no tendran valor alguno.

El estudiante podra modificar la carga académica dentro de los plazos establecidos en el calendario,
siempre que dicha modificacién se ajuste a su progreso académico. Tanto la inscripcion como la
modificacion de la carga académica son actos de exclusiva responsabilidad del estudiante, pudiendo
eliminar hasta dos asignaturas en cada periodo académico, con un tope de un 30% de asignaturas
durante toda su permanencia en la Universidad, incluidos los traspasos internos de carrera. La
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cantidad de asignaturas equivalentes al 30% en cada carrera o programa, sera fijada por resolucion
de la Vicerrectoria Académica. Sin perjuicio de lo anterior, el estudiante debera siempre conservar
al menos una y no podra eliminar mas de dos veces una misma asignatura.

Los estudiantes con nota 4,5 o superior en el promedio de las asignaturas cursadas en su ultimo
periodo académico, podran solicitar aumento de créditos en las siguientes circunstancias:

a) Pararevertir el retraso en su malla curricular;
b) Por haber ingresado en el segundo semestre del afio académico;
c) Para cursar una asignatura electiva de mas de cuatro créditos; vy,

En cualquiera de estos casos, se podra autorizar un maximo de 6 créditos semestrales adicionales,
no pudiendo autorizar un niumero superior a 36 créditos.

La solicitud del aumento de créditos debera ser presentada al Director de Carrera del campus
respectivo, quien tendra un plazo maximo de 5 dias habiles para analizar los antecedentes y emitir
un pronunciamiento. La decisién que adopte el Director de Carrera deberd ser informada al Director
de Escuela.

Articulo 22°.  Para la inscripcidn de actividades curriculares el estudiante deberd cumplir con los
siguientes requisitos:

a) Estar matriculado para el periodo académico correspondiente y encontrarse al dia en sus
compromisos con UDLA al momento de la inscripcion; y,

b) No contar con impedimentos de orden académico, administrativo y/o disciplinario para
continuar con la malla curricular.

TiTULO OCTAVO
MATRICULA SIMULTANEA EN DOS CARRERAS

Articulo 23°.  Los estudiantes podrdn cursar, simultdneamente, hasta dos carreras, siempre que
cumplan con los siguientes requisitos copulativos:

a) Haber cursado y aprobado al menos un afio en la primera carrera,

b) Tener, en la primera carrera, un progreso académico del 100%, con un promedio de notas
igual o superiora 5.0

c) No tener impedimentos administrativos ni financieros para cursar la segunda carrera de
forma simultanea.

d) Cumplir con los requisitos de admisién de la segunda carrera.




UDLRA

UNIVERSIDAD DE LAS AMERICAS

e) Que existan cupos disponibles en la segunda carrera.

Articulo 24°.  El tope de créditos regulado en el articulo 16° y su aumento, regulado en el articulo
21°, no se aplicardn por cada carrera, sino sobre la carga académica total del estudiante,
indistintamente la carrera a la cual corresponda. Sera responsabilidad del estudiante distribuir esos
limites entre las carreras que cursa simultdaneamente.

Articulo 25°.  Salvo lo dispuesto en el articulo precedente, en todo lo demas las carreras cursadas
de forma simultdnea quedaran sujetas a la normativa de la universidad de forma separada, cada
una produciendo sus efectos, derechos y obligaciones de manera independiente, a menos que
expresamente se disponga lo contrario.

TiTULO NOVENO

DE LA EVALUACION Y PROMOCION ACADEMICA

Articulo 26°.  Se consideran evaluaciones académicas tanto las de diagndstico y caracterizacién
que debe rendir todo estudiante que ingrese a primer afio de una carrera de pregrado, como
también aquellas actividades periédicas que tienen por objeto determinar o medir los aprendizajes
adquiridos por los estudiantes, establecidas por cada unidad académica en el respectivo plan de
estudios.

Articulo 27°. En el programa de cada asignatura quedaran establecidas las modalidades de
evaluacidn académica, las cuales deberdn ser informadas al estudiante al inicio de cada periodo.

Articulo 28°.  Para todas las modalidades de evaluacién con nota que se apliquen en UDLA regird
una misma escala de notas compuesta de siete niveles, que van desde el puntaje 1,0 hasta 7,0,
donde el puntaje 4,0 es la nota minima de aprobacidn, significando en cada caso, haber alcanzado
los resultados de aprendizaje de la actividad curricular en los grados que a continuacion se indica:

Nota 7,0 (siete) Excelente
Nota 6,0 (seis) Muy Bueno
Nota 5,0 (cinco) Bueno
Nota 4,0 (cuatro) Suficiente
Nota 3,0 (tres) Insuficiente
Nota 2,0 (dos) Deficiente
Nota 1,0 (uno) Malo
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Las actas de las evaluaciones seran registradas en medios electrdnicos u otros instrumentos que
den las seguridades de inviolabilidad y mantencidn de las mismas en el tiempo, y serdn archivadas
en la Vicerrectoria de Sede respectiva.

Las notas finales de las evaluaciones deberan expresarse hasta con un decimal.

La aprobacidn de asignaturas de seguimiento y/o nivelacién quedara sujeta no solo a la evaluacién
final, sino también al cumplimiento de las acciones establecidas por el Plan de Acompaiamiento
Académico que establezca el Sistema Integrado de Apoyo al Estudiante.

Las condiciones de aprobacidn de las asignaturas estaran definidas en los respectivos programas.
Con todo, la creacién, modificacién o ponderacién de requisitos de aprobacion adicionales o
superiores a nota 4,0 deberan ser aprobados por la Vicerrectoria Académica.

Articulo 29°.  Los estudiantes tienen derecho a conocer las notas obtenidas, las modalidades de
correccion y de evaluacion empleadas, dentro de los plazos que fijen las respectivas unidades
académicas, los que no podrdn exceder de 15 dias corridos contados desde la fecha de aplicacion
de la modalidad de evaluacidn respectiva. Las pruebas o examenes escritos, de desarrollo,
alternativas o cualquier otra modalidad, serdn siempre informadas a los estudiantes y tendran
acceso a ellas dado su cardacter formativo.

TiTULO DECIMO
DE LA ASISTENCIA

Articulo 30°. Como requisito para la rendicion de la evaluacidn de toda asignatura de primer afio
de cualquier programa o carrera, los estudiantes deberdn tener una asistencia minima de un 50% o
su equivalente para las asignaturas a distancia, segun se indique en el respectivo programa. Todo
estudiante que no logre la asistencia minima no tendra derecho a rendir la respectiva evaluacion, lo
que le significara ser calificado con la nota uno (1,0).

En todo caso, dicho minimo de asistencia no sera aplicable a estudiantes inscritos en el régimen
Executive a menos que se indique lo contrario en el programa de la respectiva asignatura.

Para las asignaturas de segundo afio y superiores, las unidades académicas podran establecer
requisitos especiales de asistencia. Estos requisitos deberan constar en el programa de la respectiva
asignatura, aprobado por la Vicerrectoria Académica a propuesta de la Facultad respectiva.

Articulo 31°.  La asistencia a pruebas, examenes, controles, exposiciones u otras actividades de
evaluacidn programadas, sera obligatoria para los estudiantes.
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Si la inasistencia se debiere a fuerza mayor, incluidas en esta causal las razones de salud, deberd
invocarse esta situacién personalmente o representado por un tercero, ante la Direccidn de Carrera
respectiva, dentro de un plazo no superior a tres dias desde la fecha de la actividad de evaluacién
gue se justifica. Las causales que se invoquen deben ser debidamente acreditadas por el afectado,
las que seran ponderadas por el profesor de la asignatura respectiva para adoptar su decisién, la
gue en ningln caso podrd obviar acreditaciones vdlidas y demostradas que impidieren
razonablemente al estudiante a rendir una evaluacién. Acreditada la inasistencia, se debera
coordinar con el estudiante la recuperacién de la respectiva evaluacion.

TiTULO DECIMO PRIMERO
DE LA PERDIDA DE LA CALIDAD DE ESTUDIANTE REGULAR

Articulo 32°. La calidad de estudiante regular de UDLA se pierde por razones académicas,
disciplinarias, administrativas, de salud o por retiro.

Articulo 33°. Se perdera la calidad de estudiante regular por razones académicas, por la
reprobacién de dos asignaturas obligatorias dentro del plan de estudios, en dos oportunidades cada
de una de ellas, o de una asignatura en tres oportunidades.

Si el estudiante incurriere en esta causal bajo cualquiera de las circunstancias anteriores, podra
elevar una solicitud para la continuacidn de sus estudios a la respectiva Direccidn de Escuela o a la
Secretaria Académica de Facultad en caso de ausencia temporal del Director o Directora de Escuela,
quien, en resolucién fundada, podra acoger o rechazar la solicitud atendiendo a los antecedentes
del estudiante.

En caso de ser aceptada la solicitud, la Direccién de Escuela podra fijar condiciones académicas, de
carga curricular y/o asistencia para la continuidad de estudios del estudiante, las que no seran
materia de apelacidn. La resolucién que rechace la solicitud sera apelable ante el Decano respectivo.
Las asignaturas cuya reprobacién motivaron la solicitud, deberdn cursarse en el periodo
inmediatamente siguiente en el que se impartan, y su inscripcion quedara excluida de la facultad de
eliminacién de carga académica prevista en el articulo 21 del presente reglamento.

También perderd la calidad de estudiante regular por motivos académicos, el estudiante que,
durante dos periodos académicos, continuos o no, se matricule en la universidad sin inscribir carga
académica. En estos casos, la solicitud para continuar los estudios sera conocida y resuelta en Unica
instancia por el Vicerrector Académico.

Articulo 34°.  Se pierde la calidad de estudiante regular por razones disciplinarias de acuerdo a lo
establecido en las Normas Disciplinarias del presente Reglamento.
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Articulo 35°.  Se pierde la calidad de estudiante regular por razones administrativas, cuando se
incurre en incumplimiento de las obligaciones econémicas para con UDLA, tales como el no pago
total, integro y oportuno del valor de la matricula, arancel anual de la respectiva carrera o de una o
mas cuotas en las que se hubiere dividido el pago.

Tratandose de estudiantes de primer ano, perderan la calidad de estudiante regular, si a las seis
semanas de ingreso a la universidad no registran actividad académica y no han solicitado suspender
sus estudios. El estudiante que haya perdido su calidad de regular por aplicacion de esta causal
podra presentar una solicitud de reincorporacién ante la Direccién Académica del campus
correspondiente, con la debida justificacion.

Articulo 36°.  Se pierde la calidad de estudiante regular por razones de salud cuando durante su
permanencia en UDLA se demuestre que el estudiante no tiene una salud compatible con su carrera,
antecedentes que seran evaluados por el Director de Escuela respectivo en consulta al Decano de
la Facultad y resuelta por la Vicerrectoria Académica, la que podra ser apelada ante Rectoria.

Articulo 37°.  Sin perjuicio de lo indicado precedentemente en cuanto a la pérdida de la calidad
de estudiante regular, el afectado podra solicitar formalmente y dentro del plazo de 10 dias
contados desde la fecha en que se hubiere notificado la pérdida de la calidad de estudiante regular,
una oportunidad especial y extraordinaria de gracia al Vicerrector Académico. El Vicerrector,
revisados los antecedentes del caso, podra o no conferirla. Este pronunciamiento no sera apelable.

La formalidad, mecanismos, vias y condiciones de presentacion de las solicitudes establecidas en los
articulos 33 y 37 precedentes, seran reguladas en un procedimiento que dictara la Vicerrectoria
Académica.

TiTULO DECIMO SEGUNDO
DE LA SUSPENSION Y RETIRO

Articulo 38°. Se entiende por suspension el procedimiento en virtud del cual el estudiante
detiene o interrumpe temporalmente la continuidad o el curso de sus estudios, por hasta 2 afios
académicos; y por retiro, la solicitud de terminacién definitiva y anticipada de sus estudios.

El plazo para presentar una solicitud de suspension sera establecido anualmente en el calendario
académico.

Las solicitudes de retiro, en cambio, podrdn ser presentadas en cualquier época, con las
consecuencias académicas y contractuales descritas en el Manual de Resciliacién y Retiro vigente al
momento de la solicitud.
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Con todo, tratandose de carreras cerradas o en proceso de cierre, la suspension y el retiro se regirdn
por lo dispuesto en el respectivo Plan de Cierre, que prevalecerd por sobre lo regulado en el
presente titulo.

Articulo 39°. Todo estudiante regular que demuestre estar al dia en el cumplimiento de sus
compromisos con UDLA, podrad solicitar expresa y formalmente la suspensidn de sus estudios.

Articulo 40°. La solicitud de suspensién debera presentarse al Director de Carrera del campus
respectivo.

La solicitud formulada dentro de plazo no requiere expresion de causa. Vencido el plazo previsto en
el calendario académico, el estudiante podrd igualmente solicitar la suspension de sus estudios,
pero exponiendo y acreditando debidamente los motivos de su requerimiento, que seran
apreciados y resueltos por el Director de Carrera con consulta al Director de Escuela respectivo, en
Unica instancia.

Articulo 41°. Todo estudiante al que le hubiere sido aprobada la solicitud de suspensién podra
reincorporarse dentro del plazo maximo de dos afios académicos consecutivos, por el sélo hecho de
matricularse antes del inicio del periodo académico pertinente.

Toda reincorporacién debera ser al plan de estudios vigente en ese momento, debiendo solicitar, si
correspondiere, las homologaciones a que hubiere lugar. En caso de existir mas de un plan de
estudio vigente al momento de la reincorporacién, serd el Director de Escuela quien determine, en
funcién del avance curricular del estudiante, el plan de estudio al que debe reincorporarse,
realizando las homologaciones que fuesen requeridas.

Una vez vencido el plazo de suspension, el estudiante podra reingresar a su carrera solo por via de
admisién, debiendo cumplir con todos los requisitos de ingreso como estudiante nuevo, siempre
que dicha carrera se encuentre en estado de vigente con admisién. También podra ingresar a una
carrera o programa diferente, solicitando las homologaciones y convalidaciones respectivas, de
conformidad a las reglas generales. En ningln caso, el estudiante podra reincorporarse a carreras
cerradas.

La suspension tendra, ademas, los siguientes efectos:

a) Eliminacién de toda la carga académica ingresada y de todas las calificaciones obtenidas en
el semestre en que se solicita la suspension, si las hubiere.

b) Mantendra su arancel anual, debidamente reajustado, sélo si la reincorporacidon se produce
dentro de los dos primeros semestres de suspension. En caso contrario, se aplicard arancel
vigente para estudiantes nuevos el momento de la matricula.

c) La malla curricular del estudiante serd siempre aquella vigente al momento de la
reincorporacion.
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Articulo 42°.  La suspension podra ser tacita cuando el estudiante interrumpa la continuidad de
sus estudios sin solicitud previa. Esta suspension serd de dos afios académicos consecutivos
contados desde la ultima actividad académica, entendiéndose por tal la dltima matricula, la dltima
carga de asignaturas o la Ultima evaluacion rendida. Sus efectos son los siguientes:

a) No elimina la carga académica ingresada, teniéndose por reprobadas las asignaturas
inscritas;

b) El arancel anual sera siempre el vigente para estudiantes nuevos al momento de la
reincorporacion;

c) La malla curricular del estudiante serd siempre aquella vigente al momento de la
reincorporacion; vy,

d) Se le aplican las consecuencias descritas para los retiros, en el Manual de Resciliacién y
Retiro vigente al momento de la ultima actividad académica.

Articulo 43°. Todo estudiante tiene derecho a solicitar por escrito su retiro de UDLA, en cualquier
tiempo, con o sin expresion de causa, de la forma y con los efectos regulados en el Manual de
Resciliacion y Retiro vigente a la fecha de la respectiva solicitud

Articulo 44°.  Si el estudiante retirado decidiere ingresar nuevamente al programa o carrera,
podra hacerlo mediante la via de admision, adscribiéndose al plan de estudios vigente y pudiendo
solicitar las homologaciones respectivas, debiendo estar al dia en el cumplimiento de sus
obligaciones académicas y contractuales con UDLA.

TiTULO DECIMO TERCERO

DEL RECONOCIMIENTO DE APRENDIZAJES PREVIOS Y LA ARTICULACION DE ESTUDIOS

Articulo 45°. Los mecanismos de reconocimiento de aprendizajes previos son procedimientos
destinados a entregar evidencias que verifiquen el aprendizaje previamente adquirido. De esta
forma, el o la estudiante, podra acreditar (a) el cumplimiento de un requisito en su plan de estudios
o bien, (b) si cuenta con el perfil de ingreso requerido para ser admitido/a, dltimo caso en el cual se
estara ante un proceso de articulacién de estudios.

Articulo 46°.  Los mecanismos de reconocimiento de aprendizajes previos son:

La certificacion de un grado o titulo;
La Convalidacion;

La Homologacion;

El Examen Conocimiento Relevantes y;

® oo oo

Los Portafolios.
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Articulo 47°.  Estos mecanismos se aplicaran de forma individual o conjunta, de acuerdo con el
propdsito y procedimiento que para el efecto disponga la Vicerrectoria Académica.

Parrafo 1°
DE LA CERTIFICACION DE UN GRADO O TiTULO

Articulo 48°. Este mecanismo opera a partir de la certificaciéon de un titulo técnico, titulo
profesional o grado académico, previamente obtenido en una institucidn de educacion superior
acreditada, y estara destinado a la articulacion de estudios. De esta forma, operara como via de
admisién y quedard sujeta a las disposiciones propias del Reglamento de Admisidon de la
Universidad.

Parrafo 2°
DE LA CONVALIDACION

Articulo 49°.  Se entendera por convalidacion el acto por el cual UDLA reconoce como aprobadas
las asignaturas, actividades académicas y/o practicas cursadas y aprobadas en otras instituciones de
educacién superior, ya sean chilenas o extranjeras.

La convalidacién deberd ser expresamente solicitada por el estudiante, al momento de ingresar a la
UDLA vy hasta antes del inicio de clases del afio de ingreso, seglin los plazos establecidos en el
respectivo calendario académico, adjuntando los antecedentes necesarios para el estudio de
convalidacidn, que se indican en los articulos 51 y siguientes. La solicitud presentada fuera de plazo
o sin acompafiar los antecedentes exigidos, se tendra por desistida.

Articulo 50°.  Se podrd convalidar hasta un 50 % de las asignaturas de una carrera, cantidad que
podra aumentar por via de exdmenes de conocimientos relevantes de conformidad con lo dispuesto
en los articulos 57 y siguientes.

Articulo 51°.  La solicitud de convalidacion sera resuelta en primera instancia, por la respectiva
Direccién de Escuela o la Secretaria Académica de Facultad, en caso de ausencia o impedimento
temporal del primero, quienes tendran 5 dias para resolver la solicitud. La resolucion sera apelable
ante el Decano de la Facultad quien tendra 5 dias para resolver la apelacion. El plazo parainterponer
la apelacidn sera de 5 dias corridos contados desde la notificacidn de la resolucién de convalidacidon
de primera instancia.

La solicitud de convalidacidn debera incluir un certificado de notas y el programa de la asignatura
correspondiente, emitidos por la institucion donde hubiere realizado los estudios que pretende
convalidar. El contenido tematico de los programas de asignatura debe guardar un grado de
equivalencia igual o superior al 70 % con los programas vigentes en UDLA a la fecha de

12




UDLRA

UNIVERSIDAD DE LAS AMERICAS

convalidacién. Cada escuela podra determinar el plazo maximo de vigencia del programa cuya
convalidacion se solicita.

Para el caso de estudiantes provenientes de instituciones de educacién superior, que se encuentren
afectas a un proceso de cierre institucional, podrdn acompafar otra documentacidon que permita
acreditar su avance académico, la que estara supeditada a la aprobacion de la respectiva Direccion
de Escuela.

Articulo 52°.  Las asignaturas convalidadas podran mantener la nota de aprobacién obtenida por
el estudiante en su institucion de origen. Si la calificacion estd expresada en conceptos o
ponderaciones distintos a los vigentes en UDLA, la Vicerrectoria Académica fijara la equivalencia
respectiva.

Articulo 53°. Tratdndose de la convalidacidn de estudios cursados en el extranjero, sélo se podrd
realizar previa entrega de la documentacidn exigida, la que deberda estar debidamente reconocida
en Chile, conforme a los requisitos y procedimientos definidos por la legislaciéon nacional.

Parrafo 3°
DE LA HOMOLOGACION

Articulo 54°. La homologacién es el acto por el estudiante solicita a la universidad el
reconocimiento como aprobadas de las asighaturas, actividades académicas y/o practicas
convalidadas o cursadas y aprobadas en UDLA.

Sélo podran solicitar homologacion de asignaturas:

a) Los estudiantes que se reintegran luego de una suspension o retiro;

b) Los estudiantes que hagan traslado interno en UDLA, o que comiencen a cursar una o mas
carreras en forma paralela;

c) Los estudiantes afectos a una actualizacion del plan de estudios de la carrera o programa;

Y,
d) Los estudiantes titulados de alguna carrera de UDLA que deseen postular a otra carrera o
programa.

Articulo 55°.  La solicitud de homologacién serd resuelta en primera instancia, por la respectiva
Direccidon de Escuela o la Secretaria Académica de Facultad, en caso de ausencia o impedimento
temporal del primero. La resolucion sera apelable ante el Decano de la Facultad. El plazo para
interponer la apelacién sera de 5 dias corridos contados desde la notificacién de la resolucién de
homologacion.

El contenido tematico de los programas de asignatura debe guardar un grado de equivalencia igual
o superior al 70 % con los programas vigentes en UDLA a la fecha de solicitarse la homologacion.
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Articulo 56°.  Las asignaturas homologadas mantendran la nota de aprobacién obtenida por el
estudiante en su carrera o programa de origen. Si la calificacion estd expresada en conceptos
distintos a los vigentes en UDLA, la Vicerrectoria Académica fijara la equivalencia respectiva.

Parrafo 4°
DE LOS EXAMENES DE CONOCIMIENTOS RELEVANTES

Articulo 57°. El examen de conocimientos relevantes es un mecanismo excepcional de
convalidacidn, cuya autorizacidn es de resorte Unico y exclusivo del Decano respectivo, a través del
cual un postulante de UDLA puede solicitar la aprobacion de asignaturas a través de la valoracién
de conocimientos relevantes, de competencias especificas o del modo que proponga la facultad,
escuela o instituto respectivo, debidamente autorizado por la Vicerrectoria Académica, siempre que
el interesado esté en condiciones de acreditar el logro de dichas competencias, de acuerdo al perfil
de egreso de la carrera. Se considerard como antecedente la experiencia laboral debidamente
acreditada, cuando ésta sea significativa y relevante para la formacién profesional.

Por esta via, el postulante podrd solicitar el reconocimiento adicional de hasta un 10 % de las
asignaturas contempladas en el plan de estudios de la carrera, con un maximo de 3.

La solicitud de exdmenes de conocimientos relevantes deberd formularse, por Unica vez, al ingreso
del estudiante a la carrera, conjuntamente con la de convalidacion.

Articulo 58°. Los exdmenes de conocimientos relevantes deberan cumplir con todos los
requisitos formales y de contenido de los exdmenes regulares de la o las asignaturas relacionadas.

Los exdmenes deberan ser preparados por la unidad académica respectiva asegurando la calidad y
vigencia del instrumento, y aprobados por el Decano o la Vicerrectoria Académica, cuando
corresponda.

Articulo 59°.  El estudiante no podrd solicitar exdmenes de conocimientos relevantes sobre
asignaturas que haya cursado o se encuentre cursando en la Universidad. Las asignaturas
convalidadas mediante rendicion de examenes de conocimiento relevantes conservaran la
calificacion obtenida en el examen respectivo.

Parrafo 5°
DE LOS PORTAFOLIOS

Articulo 60°. Este mecanismo, destinado a acreditar el cumplimiento de un conjunto de
requisitos académicos del plan de estudios, consiste en la elaboracién de un portafolio de evidencias
que permitan verificar los aprendizajes presuntos. Por esta via, el postulante podrd solicitar la
aprobacion de hasta un 10 % de las asignaturas contempladas en el plan de estudios de la carrera.
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Articulo 61°.  Siguiendo los protocolos establecidos por la Vicerrectoria Académica de la
Universidad y su uso aprobado por el decano de la Facultad, su disefio y aplicacidn estara a cargo
de la Direccion de la Escuela respectiva, asegurando su calidad y vigencia.

Parrafo 6°
NORMAS GENERALES

Articulo 62°.  Las facultades, escuelas o institutos podrdn exigir requisitos adicionales tanto para
la convalidacién como para la homologacién de asignaturas, los que deberan ser previamente
propuestos a la Vicerrectoria Académica y autorizados por ésta por medio de una resolucién.

Articulo 63°. La Escuela de Derecho se regira por las disposiciones que al efecto dicte la
Excelentisima Corte Suprema y que complementan al presente reglamento para las y los estudiantes
de la carrera de Derecho..

TiTULO DECIMO CUARTO
DE LOS PERIODOS DE VERANO E INVIERNO

Articulo 64°.  Se entiende por periodo de verano o invierno, un plazo lectivo extraordinario donde
UDLA podrd impartir una o mas asignaturas dictadas en periodos regulares.

Articulo 65°.  La inscripcion de las asignaturas en estos periodos deberd realizarse en los plazos
establecidos en el calendario académico. La carga académica de los estudiantes durante el periodo
de verano o invierno no podra ser superior a 8 créditos.

TiTULO DECIMO QUINTO
DE LA LICENCIATURA, TITULACION Y DE LA PRACTICA PROFESIONAL

Articulo 66°. Podran optar al grado de Licenciado aquellos estudiantes que hayan aprobado todas
y cada una de las asignaturas y actividades curriculares exigidas en el Plan de Estudios de la
licenciatura respectiva.

Obtendrén el titulo profesional o técnico aquellos estudiantes que: (i) hayan cumplido con el Plan
de Estudios exigido por la carrera correspondiente; (ii) hayan aprobado las actividades curriculares
y de practica previstas en el respectivo programa de titulacion; y (iii) hayan cumplido con todos los
requisitos administrativos relativos al proceso de titulacion.
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Articulo 67°.  Las normas generales y especiales sobre licenciatura y titulacidén seran establecidas
por medio de un reglamento especial, que se aprobard y promulgard por Decreto de Rectoria a
solicitud de la respectiva Facultad.

Articulo 68°. Cada unidad académica debera dictar un reglamento especial que contenga las
exigencias, duracién y caracteristicas de cada practica profesional contemplada en sus respectivos
programas, reglamento que debera ser aprobado por la Vicerrectoria Académica y promulgado por
Decreto de Rectoria.

TiTULO DECIMO SEXTO
DE LAS NORMAS DISCIPLINARIAS

Articulo 69°. Todos los estudiantes tienen el deber de lealtad con UDLA y la obligacion
fundamental de respetar a las autoridades, académicos, estudiantes y funcionarios administrativos
de UDLA. Tienen asimismo la obligacion de dar un trato cuidadoso a los bienes de la Institucion.

Del mismo modo, los estudiantes que realizaren acciones o conductas que atenten contra el orden
juridico o los fines de UDLA, seran siempre disciplinariamente responsables ante la Universidad.
Los estudiantes tienen la obligaciéon de observar un comportamiento y desempeiio éticos en el
desarrollo de sus actividades académicas y estudiantiles.

Los recintos de la Universidad no podran ser destinados para la realizacion de actividades que
perturben o amenacen su normal funcionamiento, o que sean contrarias a los principios de UDLA,
sus Estatutos o Reglamentos.

Toda solicitud, comentario, observaciéon o comunicacidon que efectien los estudiantes respecto de
UDLA, sus autoridades, profesores, administrativos, funcionarios o estudiantes, deberd siempre
realizarse en términos respetuosos. En caso contrario, la peticidn o comunicacién respectiva podra
ser rechazada de plano.

Articulo 70°.  Las faltas disciplinarias que se indican en el presente Reglamento serdn
sancionadas, aun en aquellos casos en que el estudiante las cometiere fuera de los recintos de UDLA,
con ocasion de su calidad de estudiante regular y/o en el desempefio de actividades académicas,
tales como, practicas profesionales, visitas en terreno u otras.

Articulo 71°.  Las facultades disciplinarias estan principalmente radicadas en el Secretario
General.

Cualquier autoridad académica o directiva de UDLA podra solicitar al Secretario General que se
instruya un sumario en contra del estudiante que transgreda las normas de conducta establecidas
en el presente Reglamento o en otros reglamentos de la institucién que regulen la convivencia y el .
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guehacer universitario. Dicha solicitud debera contener la completa individualizacidn del estudiante
responsable o al menos los datos que permitan su individualizacidn, una relacién detallada de los
hechos, indicando el dia, hora, lugar de ocurrencia, sus circunstancias y la indicacién precisa de los
medios probatorios que permitan acreditar la infraccion o falta disciplinaria denunciada.

Articulo 72°. Recibida la denuncia, el Secretario General verificarda el cumplimiento de los
requisitos generales y evaluard la gravedad de la infraccidn y su ambito de afectacién, pudiendo
rechazar la denuncia, acogerla a tramitacidon o someterla a una instancia previa de conciliacién.

La decisidon de rechazar la denuncia debera ser fundada y podra ser solicitada su reconsideracion,
dentro de los 10 dias corridos siguientes al rechazo, solo si dicha solicitud se funda en nuevos
antecedentes. Si se ratifica el rechazo, se archivaran definitivamente los antecedentes.

Articulo 73°.  La instancia previa de conciliacion, siempre que se ordene, sera obligatoria tanto
para la victima o denunciante como para el infractor o denunciado.

Se entendera fallida la conciliacién si una o ambas partes no asisten a la instancia respectiva, en
segunda citacion.

Si solo asiste la victima o denunciante, se dictara la resolucién de inicio de sumario. Por el contrario,
si no asiste la victima o denunciante, se tendra por desistida la denuncia y se archivardn
definitivamente los antecedentes.

Articulo 74°.  Si el Secretario General acogiere la solicitud de sumario a tramitacion, dictara una
resolucion ordenando la instruccién del sumario y designard un Fiscal Instructor, quien serd
notificado de tal nombramiento por escrito o correo electrdnico. En la misma resolucion se fijard un
plazo para la etapa de investigacion, el que podra prorrogarse por una sola vez, a solicitud fundada
del Fiscal Instructor designado. La etapa de investigacién debera concluir al vencimiento del plazo,
con la formulacién de cargos, propuesta de sancidn, sobreseimiento o suspensién condicional.

Articulo 75°.  Sin perjuicio de lo previsto en las disposiciones precedentes, los académicos de
UDLA estardn siempre facultados para aplicar, respecto de el o los estudiantes que incurran en faltas
disciplinarias, las siguientes sanciones inmediatas:

a) Expulsar a un estudiante de su clase;

b) Impedir a un estudiante el ingreso a su clase;

c) Calificar al estudiante con nota 1.0, si durante una evaluacién, es sorprendido en acciones
que vicien aquel sistema o se encuentren refiidas con la honradez o la buena fe en el
desarrollo del mismo;

d) Reportar a un estudiante al Director Académico respectivo para evaluar la apertura de un
sumario disciplinario cuando, a su juicio, el hecho reviste caracteres de gravedad o cuando
hubiere reiteracion, por parte del estudiante, en las faltas antes mencionadas; y

e) Amonestar verbalmente o por escrito al estudiante.
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La aplicacidon de alguna de las sanciones establecidas en el presente articulo no impedird Ila
aplicacion de una sancidn adicional de caracter disciplinario, especialmente en caso de reincidencia.

Articulo 76°.  Constituira falta disciplinaria, toda accion u omision que altere el normal
desarrollo de las actividades académicas, estudiantiles o administrativas de la Universidad, que
atenten contra el patrimonio o la integridad fisica, psiquica u honra de las personas y la
Universidad y, en general, toda transgresién a cualquier reglamento o normativa de UDLA o del
ordenamiento juridico vigente.

Articulo 77°.  En especial, serd considerada falta disciplinaria, entre otras, cualquiera de las
siguientes conductas:

a) La copia de tareas, ejercicios, trabajos o cualquier sistema de evaluacion. Se considerara
igualmente grave tanto el copiar como el permitir que le copien. Se estimara especialmente
grave cuando la conducta se realice con ocasidn de las actividades de titulacidn, informes
de practica, memorias, tesis, tesinas o cualquier instrumento que deba elaborar el
estudiante con ocasién de su proceso de titulacién;

b) Imitar o copiar, total o parcialmente, la obra o creacién de un tercero, en trabajos, tareas,
investigaciones, memorias, tesis, etc., sin la debida cita o referencia de la fuente;

c) Suplantar a personas en el control de asistencia, pruebas, ejercicios, evaluaciones o
examenes como, asimismo, toda clase de falsificaciones;

d) Justificar la inasistencia a cualquier actividad académica, presentando certificados o
documentos material o ideoldgicamente falsos u obtenidos de manera irregular.

e) La falsificacién, correccién, enmienda, adicién o cualquier otro tipo de adulteraciéon de la
certificacidon y documentacion en general emitida oficialmente por UDLA;

f) Grabar, filmar, fotografiar o registrar por cualquier otro medio reproducible, actividades
académicas, evaluaciones, reuniones u otro acto de similar naturaleza, sin el previo
conocimiento y autorizacidon expresa de los administrativos, académicos y/o estudiantes
gue intervengan en tales actos, a menos que se trate de registrar una conducta contraria a
la reglamentacién de UDLA, con la Unica finalidad de fundar una denuncia;

g) La difusion, por cualquier medio o plataforma, sea de acceso publico o restringido, de
imagenes, fotografias, grabaciones, secuencias de video o audio, sin el previo conocimiento
y autorizacidén expresa de los docentes, académicos y/o estudiantes que intervengan en
tales actos;

h) Ladivulgacién de cualquier antecedente del que se tenga o tome conocimiento con ocasién
de haber participado como denunciante, denunciado o testigo en un sumario disciplinario.
Se considerara especialmente grave tratdndose de las investigaciones realizadas de
conformidad a lo dispuesto en el Protocolo Ante Denuncias de Acoso Sexual, Violencia y
Discriminacién de Género.

i) Realizar toda clase de acciones que atenten contra el normal desarrollo de las actividades
académicas y generales de UDLA, cualquiera sea su modalidad, que las interrumpan,
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perturben o amenacen; o que produzcan la pérdida o deterioro, total o parcial, de las
instalaciones y mobiliario de la Universidad, en especial aquellos necesarios para las
actividades académicas o destinados para el uso y confort de la comunidad universitaria.
Se considerardn agravadas estas faltas, cuando se produzcan con ocasién de cualquier
forma de toma u ocupacidn ilegal, total o parcial, de uno o mas recintos de la Universidad;
Interceptar correos electrénicos o usar las claves de computadores, cuentas de sistema o
correos de autoridades, profesores, estudiantes y personal de UDLA; asi como el acceso,
intervencién o modificacion no autorizada de los sistemas de UDLA y los registros
contenidos en ellos;

realizar actividades refiidas con la ley, la moral, el orden establecido, la buena fe y las
buenas costumbres;

Realizar cualquier tipo de actividades discriminatorias de caracter racial, politico, religioso,
de género u otro;

Agredir de hecho o de palabra y/o atentar contra el honor y el prestigio de la Universidad,
sus estudiantes, profesores, autoridades académicas, funcionarios administrativos vy
personal en general dentro o fuera de los recintos de UDLA, por cualesquiera medios, sean
fisicos o electrdnico. Se consideraran agravadas estas faltas, cuando se produzcan entre
estudiantes que tengan o hayan tenido una relacién de pareja, o se realicen con ocasién de
cualquier forma de toma u ocupacioén ilegal, total o parcial, de uno o mas recintos de la
Universidad, en especial, cuando de tales acciones haya un resultado de lesiones,
cualquiera sea su gravedad y victima.

Realizar denuncias sin fundamento o con la manifiesta intension de afectar el honor vy la
honra de las personas denunciadas;

El acoso fisico o psicolégico ejercido por un estudiante, de manera continuada, contra otro
estudiante de la Universidad. Se considerara agravado el acoso cuando sea ejercido por un
grupo de estudiantes y, en especial, cuando se produzca entre estudiantes que tengan o
hayan tenido una relacion de pareja;

La violacién a las normas y restricciones sobre uso de los equipos computacionales, en
especial la utilizacidn de softwares no autorizados o que no cuenten con las licencias
respectivas;

La violacién a las normas y procedimientos sobre uso de los equipos de bibliotecas,
laboratorios y otros;

Consumir, portar o comercializar sustancias controladas o prohibidas, alcohol, drogas y
estupefacientes, en los recintos de UDLA, u otros recintos donde se desarrollen actividades
académicas o universitarias;

Ingresar, portar o exhibir en los recintos de la Universidad o en cualquier otro espacio,
publico o privado, donde se realicen actividades organizadas o patrocinadas por la
Universidad, sean académicas o de cualquier otra naturaleza, armas blancas, de fuego o de
electrochoques, incluidas las réplicas o juguetes, a menos que se trate de artefactos o
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utensilios destinados a ser utilizados en una actividad académicas especifica y previamente
programada;

t) El uso no autorizado, indebido o malicioso de los emblemas, logos, nombre u otros
simbolos que identifiquen a UDLA, por cualesquiera medios fisicos o electrénicos.

u) El uso de tecnologias de la informacién o inteligencia artificial para la realizar trabajos,
evaluaciones, informes, presentaciones, tareas y en general, cualquier actividad
académica, sin que haya sido previa y expresamente autorizado. Los estudiantes deberan
siempre informar al profesor cuando una actividad ha sido asistida o generada por éstas
tecnologias.

Articulo 78°.  Las faltas disciplinarias seran sancionadas mediante la aplicacién de las siguientes
medidas:

a) Amonestacion escrita, anotada en la hoja de vida del estudiante;
b) Suspensidn académica hasta por 60 dias corridos;

c) Lacondicionalidad por 2 semestres;

d) La condicionalidad por 4 semestres;

e) Suspensién académica por un semestre;

f) Suspension académica por dos semestres; vy,

g) Expulsién de UDLA.

La amonestacién escrita serd una reconvencidon académica o administrativa, la cual tendrd por
objeto representar la falta disciplinaria que la motiva.

La condicionalidad consistird en el cumplimiento, por accién u omisidon, de una determinada
conducta o situacién de hecho.

La suspension consistira en la interrupcion obligada de toda actividad académica del estudiante
sancionado disciplinariamente por el plazo indicado.

La expulsidn de un estudiante consistira en la pérdida de la calidad de estudiante de la Universidad,
de forma inmediata y definitiva, con el impedimento permanente para reingresar a UDLA en
cualquiera de sus carreras o programas.

La sancion disciplinaria por aplicar dependera de la infraccion de que se trate, de su gravedad, de
las circunstancias, del mayor o menor grado de participacion y/o responsabilidad en los hechos, de
la colaboracion con el esclarecimiento de los hechos, del dafio patrimonial y/o moral que causare a
terceros, del celo con que se haya tratado de reparar el mal causado, como asimismo de los
antecedentes disciplinarios y académicos del estudiante. La concurrencia de las situaciones antes
indicadas serd apreciada en conciencia por la autoridad que aplique la sancién.

En especial, se aplicaran las siguientes circunstancias modificatorias de responsabilidad al momento
de determinar la sancién:
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a) Circunstancias atenuantes: (i) Irreprochable conducta anterior la cual se pierde por haber sido
objeto de una sancién académica, administrativa o disciplinaria; (ii) Reparacién con celo del mal
causado; (iii) Colaboracion sustancial en el esclarecimiento de los hechos; (iv) Disculpas publicas o
privadas; (v) Perdén del ofendido, manifestado de forma libre y espontanea.

b) Circunstancias agravantes: (i) Ejecutar la infraccidon en grupo; (ii) Ejercer represalias contra la
persona denunciante o afectada; (iii) Presentar pruebas abiertamente inconducentes o dilatorias
gue entorpezcan el desarrollo del proceso disciplinario. (iv) Actuar previa concertacion o acuerdo;
(v) Haber sido sancionado anteriormente, cualquiera sea la conducta que provoca la nueva sancion;

Toda sancion disciplinaria provocara la pérdida de derechos, calidades y beneficios accesorios al
estado de estudiante de la Universidad, de caracter académico, administrativo o socioeconémico,
tales como becas, beneficios de estacionamiento, calidad de estudiante ayudante o estudiante
auxiliar, etc. Las sanciones aplicadas quedaran escritas en la hoja de vida del estudiante y se
considerardn agravantes ante una nueva infraccidn, cualquiera sea la conducta que provoca la
nueva sancion.

Articulo 79°.  Los sumarios disciplinarios serdn siempre responsabilidad de un Fiscal Instructor.
Con todo, Secretaria General supervigilara la correcta tramitacién de los sumarios.

El procedimiento estara divido en dos etapas: i) de investigacidn vy, ii) de discusién y resolucion, en
las que se deberan respetar los principios del debido proceso y bilateralidad de la audiencia.

|. Etapa de Investigacion.

La etapa de investigacidn, que se inicia con la designacion del Fiscal Instructor de sumario y concluye
con la formulaciéon de cargos, se regira por las siguientes reglas:

a) El Fiscal Instructor designado nombrara a un secretario de actas o actuario, cuando no se
le haya designado uno en la resolucién de apertura de sumario, quien oficiarda como
Ministro de Fe en todas las actuaciones y diligencias que se practiquen en el sumario,
correspondiéndole, ademas, la custodia del respectivo expediente. El Fiscal y el actuario
deberan proceder con absoluta rectitud e imparcialidad en el esclarecimiento de los
hechos, investigando con igual celo tanto las circunstancias que establezcan la
responsabilidad del o los estudiantes inculpados, como también aquellas que los eximan o
atenuan. El Fiscal serd el responsable del proceso y debera llevarlo hasta su total
conclusién, teniendo para ellos amplias facultades para investigar los hechos objeto del
sumario, debiendo las autoridades, funcionarios y estudiantes de UDLA prestarle toda la
colaboracidn necesaria para el desempefio de sus funciones. El sumario serd secreto
mientras se desarrolle la investigacién.
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El Fiscal Instructor citard al estudiante inculpado, en la fecha mds inmediata posible, para
efectos de notificar la resoluciéon que ordena la instrucciéon del sumario y recibir su
declaracion acerca de los hechos que se le imputan. Dicha citaciéon se practicara al
estudiante personalmente, por carta certificada dirigida al Gltimo domicilio registrado en
UDLA mediante correo electrénico o por via telefdnica. La notificacién por carta certificada
se entenderd practicada al tercer dia del despacho de la carta por parte de la oficina de
correo.

Si a la denuncia se acompafiaron antecedentes graves, precisos y concordantes que
hagan presumir la responsabilidad del estudiante en los hechos objeto del sumario, el Fiscal
Instructor podrd ordenar la Suspensiéon Temporal del estudiante durante la tramitacién del
sumario, incluidas sus prérrogas, siempre que esa medida resulte necesaria para asegurar
el normal desarrollo de las actividades académicas o administrativas de la Universidad o
para asegurar la integridad fisica y psiquica de los miembros de la comunidad
universitaria y/o trabajadores de la Universidad.

Recibida la declaracién del estudiante inculpado o en su rebeldia, y en el evento que el
Fiscal estime que existe mérito suficiente, formulard cargos al estudiante investigado,
resolucidn que se le notificard en la forma sefialada en la letra b) precedente. A partir de la
notificacién al estudiante de la formulacién de cargos en su contra, el sumario sera publico
para el estudiante sumariado. En caso de que el Fiscal estimare que no existe mérito para
formular cargos en contra del estudiante, dictara una resolucion decretando el
sobreseimiento o archivo de los antecedentes. Podrd también el Fiscal decretar la
suspensidn condicional del sumario, imponiendo una determinada condicion de caracter
académico o conductual, por un lapso no inferior a 2 semestres académicos continuos.

Il. Etapa de Discusién y Resolucion

La etapa de discusidn y resolucidn, que se inicia con la formulacién de cargos y concluye con la

aplicacion definitiva de una sancidn, suspensidon condicional o sobreseimiento definitivo del

sumario, se regira por las siguientes reglas:

a)

En caso de que se formularen cargos en contra del estudiante y a contar de la fecha de
notificacién de tales cargos en la forma antes sefialada, el estudiante dispondra de un plazo
de siete dias corridos para presentar sus descargos o defensas por escrito, oportunidad en
la que podra acompanfar todos los antecedentes y documentos en que fundamente su
defensa, pudiendo solicitar al mismo tiempo las diligencias probatorias que estime
pertinentes. El Fiscal dispondra la recepcion de las pruebas propuestas, cuando las
considere necesarias, para lo cual decretara un término probatorio no superior a siete dias
corridos, fijando las audiencias para la recepcion de las pruebas que fueren procedentes.
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Contestados los cargos o vencido el término probatorio, el Fiscal resolverd el sumario,
disponiendo la absolucién del estudiante, suspensién condicional del sumario o la sancién
disciplinaria que a su juicio corresponda aplicar. Dicha resolucién debera contener:

1. Llaindividualizacidn del o de los estudiantes inculpados;

2. Una enunciacién breve de los hechos en que se funda la denuncia;

3. Los medios de prueba que han permitido formar conviccién al Fiscal;

4. Lla participacion y grado de responsabilidad que corresponda a cada estudiante
inculpado, con indicacion de las eventuales circunstancias modificatorias de
responsabilidad; v,

5. Las medidas disciplinarias aplicables a cada caso o la de absolucién cuando proceda,
debiendo apreciar las pruebas y antecedentes del sumario en conciencia.

La resolucion que disponga la aplicaciéon de una sancidén disciplinaria deberd ser elevada
en consulta a Secretaria General, en todos aquellos casos donde la sustanciacién del
sumario no haya sido asumida por dicha unidad. Secretaria General tendra un término de
5 dias habiles para pronunciarse sobre la razonabilidad y proporcionalidad de la sancién
conforme los antecedentes del sumario, pudiendo modificarla, requerir la practica de
diligencias probatorias y/o disponer acciones de correccion de procedimiento.

La resolucidon sancionatoria o suspensiva, aprobada por Secretaria General cuando
corresponda, serd notificada en forma personal, por carta certificada y/o por el mecanismo
de notificacion que haya sido definido por el Fiscal durante el sumario, y contra ella
procedera el recurso de apelacién, el que debera interponerse dentro del plazo de siete
dias corridos contados desde la notificacidn de la resolucion. La apelacién serd conocida
por el Vicerrector Académico, salvo que hubiere sido esta autoridad quien haya solicitado
lainstruccién del sumario en contra del estudiante, en cuyo caso la apelacién sera conocida
y resuelta por el Rector. La apelacion deberd presentarse por escrito y fundadamente,
acompafiando la documentacién y demas antecedentes que, a juicio del estudiante, se
omitieron o no fueron debidamente considerados en el analisis de su situacion o durante
la instruccion del sumario.

La instancia que conozca de la apelacidn apreciara las pruebas y demas antecedentes en
conciencia, y para resolver tendrd un plazo no fatal de siete dias corridos, contados desde
la fecha de presentacién de la apelacion. La Resolucién que se dicte sobre la apelacion
serd notificada por el Fiscal Instructor personalmente, por correo electrénico o mediante
carta certificada dirigida al estudiante al Gltimo domicilio registrado en UDLA.

Sila apelacidn fuere rechazada, la sancidn disciplinaria se cumplira en su integridad. Si fuere
acogida sélo parcialmente, la instancia que conoce de la apelacién podrd disponer la

aplicacion de una sancién inferior a la establecida en primera instancia. Si fuere acogida en _
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todas sus partes, dejara sin efecto la sancion. Del mismo modo, quien esta conociendo de
la apelacién podra aplicar una sancion disciplinaria mayor que aquella de la cual se esta
apelando, si a su juicio los hechos constitutivos de la falta lo ameritan.

Sin perjuicio de lo anterior, la instancia que conoce de la apelacidn previo a resolver, podrd
pedir mayores antecedentes al estudiante afectado. En tal caso, los plazos se ampliaran por
siete dias corridos para el estudiante solicitante, los que se contardn desde la fecha en que
se le comunique el requerimiento de antecedentes adicionales por carta certificada, asi
como por otros siete dias corridos para la instancia que resuelve, en cuyo caso éstos se
cuentan desde la fecha en que el estudiante entregd los nuevos antecedentes o vencido el
plazo que tenia para hacerlo, en su caso.

En el evento que el Fiscal resolviere aplicar las sanciones de suspensién igual o superior a
un semestre académico o la expulsidn de un estudiante, dicha sancion deberad ser ratificada
por el Rector.

Tratandose de estudiantes que han reincidido en las faltas disciplinarias contenidas en las
letras b), e), h), i), k), 1), n) y r) del articulo 77 precedente, las sanciones posibles sélo podran
ser las de suspension académica por dos semestres o expulsién, a menos que la
anteriormente impuesta haya sido la de suspension, en cuyo caso, ante una reiteracién de
la falta, la nueva sancidn sélo podra ser la expulsion.

En contra de la resolucidn que disponga la suspension de un estudiante por un lapso entre
un semestre y un afio académico, o la expulsidn, sélo procedera una solicitud de gracia al
Rector de UDLA, que debera formularse dentro del plazo de siete dias corridos contados
desde la notificacién personal o por carta certificada al estudiante.

Sin perjuicio de lo expuesto precedentemente, si la falta disciplinaria, cualquiera fuere su
gravedad, se encontrare suficientemente acreditada a juicio del Fiscal Instructor, conforme
a los antecedentes de que se disponga, podrd aplicar desde luego la sanciéon que
corresponda o suspender condicionalmente el sumario, previa audiencia del presunto
infractor o en su rebeldia. Si correspondiere la aplicacién de la sanciéon de suspension
superior a un semestre académico o la expulsion, se estara a lo dispuesto en el nimero
precedente. Asimismo, si a juicio del Fiscal quedase suficientemente acreditada la falta de
responsabilidad en los hechos o la imposibilidad de su verificacidn podra suspender
condicionalmente el sumario

Las normas de procedimiento contenidas en el presente articulo podran ser modificadas
por Secretaria General en la resoluciéon que ordene la instruccién del sumario, ampliando

o reduciendo los plazos de las distintas actuaciones, disponiendo la intervencién en el
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sumario de terceros afectados con la conducta del estudiante investigado, disponiendo
otras formas de notificacidon, entre otros aspectos procesales, pero sin afectar en su esencia
el derecho a defensa del estudiante ni los principios elementales de un debido proceso.
Asimismo, las dudas de interpretacion de las normas de procedimiento seran resueltas por
Secretaria General.

TiTULO DECIMO SEPTIMO
COMITE DE ULTIMA INSTANCIA

Articulo 80°.  Existira un “Comité de Ultima Instancia” destinado a conocer y resolver en Gltima
instancia las solicitudes estudiantiles rechazadas por la Universidad, en casos donde se alegue un
rechazo infundado, arbitrario o contrario a la normativa vigente, afectando los derechos de los
estudiantes.

Articulo 81°.  El Comité de Ultima Instancia estard conformado por la Sala Académica y la Sala
Administrativa.

La Sala Académica del Comité estara presidida por el Vicerrector Académico o su delegado y sera
integrada por representantes de la respectiva Vicerrectoria de Sede, Secretaria Académica de
Rectoria, Facultad respectiva y Secretaria General.

Por su parte, la Sala Administrativa del Comité estara presidida por el Prorrector o su delegado y
serd integrada por representantes de la Vicerrectoria de Finanzas, Vicerrectoria de Sede respectiva,
Direccién General de Asuntos Estudiantiles y Secretaria General.

Quien presida la respectiva sala, podra convocar a otras autoridades universitarias segun la
naturaleza del tema tratado.

Articulo 82°. La Sala Académica del Comité, conocerd y resolvera de todas aquellas materias de
naturaleza académica.

Por su parte, la Sala Administrativa conocerd y resolvera de todas aquellas materias de naturaleza
administrativa y de financiamiento estudiantil.

Adicionalmente, ambas salas podran realizar un analisis de situaciones criticas que puedan generar

contingencias administrativas o judiciales, proponiendo soluciones o ajustes generales.

Articulo 83°. El Comité sesionara ordinariamente el Ultimo dia habil de cada mes vy
extraordinariamente cuando lo convoque el presidente de la respectiva Sala.

Los estudiantes tendran 5 dias habiles desde la notificacion del rechazo para presentar una solicitud
al Comité, la cual debe ser fundamentada e incluir una descripcién del acto impugnado y sus
antecedentes; nuevos antecedentes o razones para la solicitud de excepcidon: y, peticiones
concretas.

Las solicitudes se resolveran dentro del mes calendario correspondiente. Las decisiones del Comité

son definitivas y extraordinarias.
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TiTULO DECIMO OCTAVO
DE LAS SITUACIONES ESPECIALES

Articulo 84°. Las situaciones excepcionales, asi como aquellas no previstas en el presente
reglamento, serdn materia de resolucién o fijacion de procedimiento del Rector, en tanto que las
dudas de interpretacion serdn aclaradas por resolucién del Secretario General de UDLA.
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